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JAWATAN KOSONG

PEMBANTU TADBIR

Kelayakan:

Memiliki SPM atau Diploma dalam bidang Perniagaan / Pemasaran / Ekonomi / atau yang

setaraf dengannya.
Mempunyai pengalaman sekurang-kurangnya 1- 2 tahun dalam bidang berkaitan.

Mampu berkomunikasi dengan baik sama ada lisan/bertulis dalam Bahasa Melayu dan

Bahasa Inggeris

Mempunyai lesen memandu dan kenderaan sendiri.

Diskripsi Tugas:

Membantu dalam sesi promosi, latihan dan Trade Bureau SPeKAR.
Membantu mengisi dan mengemas kini data maklumat pelanggan dalam Pengkalan Data.

Membantu memasarkan dan menggalakkan koperasi melanggan SPeKAR dengan membuat

cara pemasaran yang berkesan.

Memuat naik status merangkumi aktiviti, risalah, promosi dan hal-hal berkaitan SPeKAR di

laman Facebook rasmi SPeKAR

Tugas-tugas lain yang diarahkan oleh pihak pengurusan dari masa ke semasa

Permohonan hendaklah dibuat dengan menghantar Resume/CV/Sijil - Sijil ke alamat email:

hrmhsbrecruitment@gmail.com
Tarikh Tutup Permohonan: 19 Januari 2024
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