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JAWATAN KOSONG

EKSEKUTIF AKAUN

KELAYAKAN:

i.  Memiliki Diploma atau ljazah dalam bidang Perakaunan

ii. Mempunyai pengalaman minimum 2 tahun dalam bidang perakaunan / audit. Fresh Graduate
juga digalakkan memohon.

iii.  Mahir menggunakan sistem Quickbook.

iv.  Fasih dalam Bahasa Malaysia dan Bahasa Inggeris.
v.  Boleh bekerja lebih masa.

vi.  Mempunyai lesen memandu dan kenderaan sendiri.

Diskripsi Tugas:
e Bertanggungjawab menguruskan hal-hal berkaitan dengan perakaunan syarikat dan memantau
transaksi harian.

e Menyediakan laporan kewangan yang lengkap iaitu kunci kira-kira, akaun untung rugi, aliran
tunai dan lain-lain laporan yang berkaitan.

e Membuat catatan rekod aliran tunai dan membuat analisa pengiraan yang sewajarnya keatas
kewangan syarikat.

e Menguruskan fail dan dokumentasi akaun.
e Menyediakan dokumen yang diperlukan oleh auditor untuk audit.

e Penggunaan sistem dan kemasukan data dalam sistem perakaunan syarikat (accounting
system).

¢ Membuat pembayaran perbelanjaan bulanan syarikat seperti pengajian, utiliti dan lain-lain.
e Melaksanakan tugas-tugas lain yang diarahkan dari masa ke semasa.

Permohonan hendaklah dibuat dengan menghantar Resume/CV/Sijil - Sijil ke alamat email:

hrmhsbrecruitment@gmail.com
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